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 หลักเกณฑ์ 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้าย 
แสดงชื่อ ยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพ่ือ
หารายได้ 

วิธีการ ขั้นตอนการให้บริการ                                        

     1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
 2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)     
 3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม    
 4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3) 
 5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด) 
 6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษีและเงินเพ่ิม
 7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจในการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับ
แต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510      
 8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามในบันทึกทั้งสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมทั้งกำหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำ
ขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา       
 9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไข
คำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว     
 10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน      
 11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 
10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
 

งานที่ให้บริการ ชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลตำบลบ้านนา  

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

เรื่อง การชำระภาษีป้าย 
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 เงื่อนไข 
1. สำหรับเจ้าของป้ายรายเก่าหากไม่ได้เปลี่ยนแปลงแบบป้ายเจ้าหน้าที่จะเป็นผู้ประเมินราคาให้ทราบ 
2. สำหรับเจ้าของป้ายรายใหม่ หรือรายเก่าแต่เปลี่ยนแบบป้าย ให้แจ้งเจ้าหน้าที่เพื่อทำการประเมินป้ายใหม่ 

ภายใน 15 วัน ก่อนชำระภาษีป้าย 
3. กรณีที่ชำระภาษีป้ายล่าช้าเกิน 15 วัน นับจากวันที่ได้รับแจ้งราคาประเมิน จะต้องชำระเงินเพิ่มตามอัตราที่

กฎหมายกำหนด            
 4. ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้าย ได้เสียภาษีป้ายไปแล้วอัน
เป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมข้ึน ให้คิดอัตราตาม 1 หรือ 2 หรือ 3 แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษีท่ีเพ่ิมข้ึน 
 

 
 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน กองคลัง เทศบาล
ตำบลบ้านนา 

1.ระยะเวลา 1 วัน 
ภายในเดือนมีนาคม 
ของทุกปี 
2.หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ    
กองคลังเทศบาล
ตำบลบ้านนา 

2 การพิจารณา 

 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตามแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจง้การ
ประเมิน 

5  วัน กองคลัง เทศบาล
ตำบลบ้านนา 

1.ระยะเวลาภายใน
30 วัน นับจากวันท่ี
ยื่นแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1)  
2.หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ       
กองคลังเทศบาล
ตำบลบ้านนา 

3 การพิจารณา เจ้าของป้ายชำระภาษ ี 15 วัน กองคลัง เทศบาล
ตำบลบ้านนา 

1.ระยะเวลาภายใน 
15 วันนับแตไ่ดร้ับ
แจ้งการประเมิน 
กรณีชำระเกิน      
15 วันจะต้องชำระ
เงินเพิ่มตามอตัราที่
กฎหมายกำหนด 
2.หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ        
กองคลังเทศบาล
ตำบลบ้านนา 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 
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เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่
ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อม
สำเนา 

- - 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - - 1 ชุด - 
3 หลักฐานการประกอบกิจการเช่น

สำเนาใบทะเบียนการค้าสำเนา
ทะเบียนพาณิชย์สำเนาทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

- - 1 ชุด - 

4 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติ
บุคคล) พร้อมสำเนา 

- - 1 ชุด - 

5 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย(ถ้ามี) - - 1 ชุด - 
 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 

แผนผังแสดง
สถานที่ตั้งหรือ
แสดงป้าย 
รายละเอียด
เกี่ยวกับป้ายวัน
เดือนปีที่ติดตั้ง 

- 1 - ชุด - 

2 

หนังสือมอบ
อำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

- 1 - ชุด - 

 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
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สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานพัฒนารายได้  
กองคลัง  
เทศบาลตำบลบ้านนา 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา   
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  

 
 

 

ภาษีป้าย แบ่ง 3 อัตรา ดังนี้ อัตราภาษีป้าย (ต่อ500 ตารางเซนติเมตร)      
 1. อักษรไทยล้วน 3 บาท          
 2. อักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอ่ืน ๆ 20 บาท    
 3. ป้ายดังต่อไปนี้ ก.ไม่มีอักษรไทย 40 บาท / อักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้ หรือต่ำกว่าอักษร
ต่างประเทศ 40 บาท           
 4. ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้าย ได้เสียภาษีป้ายไปแล้วอัน
เป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมข้ึน ให้คิดอัตราตาม 1 หรือ 2 หรือ 3 แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษีท่ีเพ่ิมขึ้น
 5. ป้ายใดต่ำกว่า 200 บาท ให้เสีย 200 บาท 
 6. ค่าธรรมเนียม : ไม่มี 

 

ช่องทางการให้บริการ 

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 

ค่าธรรมเนียม 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม แบบแสดงรายการภาษีป้าย/บันทึกการตรวจสอบของเจา้หน้าที่ 
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