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 หลักเกณฑ์ 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หมวดที่ 8 มาตรา ๓๘ กำหนดไว้ว่า ผูใดจะจัดตั้งสถานที่ จำหนาย
อาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซ่ึงมีพ้ืนที่เกินสองรอยตารางเมตรและมิใชเปนการขายของ ในตลาด 
ตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงาน ทองถิ่นตามมาตรา ๕๖ ถาสถานที่ดังกลาว มีพื้นท่ีไมเกินสองรอยตารางเมตร ตอง
แจง ตอเจาพนักงานทองถิ่น เพ่ือขอรับหนังสือ รับรองการแจงตามมาตรา ๔๗ กอนการจัดตั้ง 

 วิธีการ ขั้นตอนการให้บริการ 
     1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอประกอบกิจการสถานที่จำหน่ายอาหาร/สะสมอาหาร 
     2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
     3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นมอบเจ้าพนักงานสาธารณสุขหรือผู้ซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ/
สถานที่ตั้ง และตรวจด้านสุขลักษณะ 
 4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 

- กรณีพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร ออกแบบ สอ.4,สอ.5 
- กรณีพ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร ออกแบบ สอ.6,สอ.7 

 เงื่อนไข 
1. สำหรับรายเก่าเจ้าหน้าที่ได้ตรวจสถานประกอบการตามแผนการตรวจประจำปีไว้แล้วเมื่อผู้ประกอบการมา

ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตสามารถออกได้เลย 
2. ยื่นคำร้องขอมีใบอนุญาต ภายใน 15 วัน ก่อนเปิดดำเนินการ 
3. ในกรณีขอต่อใบอนุญาต ให้ยื่นคำร้องขอต่อใบอนุญาตภายใน 15 วัน ก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 
4. ต้องเสียค่าธรรมเนียมตามอัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตท่ีกำหนดไว้ 
5. ใบอนุญาต 1 ฉบับ ให้มีอายุ 1 ปี นับตั้งแต่วันที่ออกใบอนุญาต และให้มาขอต่อใบอนุญาต 
6. กรณีไม่ประสงค์จะประกอบกิจการต่อไป ให้ยื่นคำขอบอกเลิกการดำเนินกิจการนั้น 
7. หากผู้ประกอบการไม่มาขออนุญาตจะมีความผิดตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

 
 
 
 

งานที่ให้บริการ ขอแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร/สะสมอาหาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เรื่อง ขอแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร/สะสมอาหาร 
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ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ผู้ที่ประสงค์จะขออนุญาตจัดตั้งสถานที่
จำหน่ายอาหาร/สะสมอาหาร ยื่นคำ
ขอ พร ้อมเอกสารหล ักฐาน และ
เจ้าหน้าที ่ตรวจสอบคำร้องขอ และ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

20  นาท ี กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

 

2 การพิจารณา 

 

ออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่าย
อาหาร/สะสมอาหาร 

 

5 - 7 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 สำเนาบัตรประชาชนและสำเนา
ทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 

- - 1 ชุด - 

2 สำเนาหนังสือจดทะเบียนนิติบุคคล 
(กรณีขออนุญาตในนามนิติบุคคล) 

- - 1 ชุด - 

3 ใบรับรองแพทย์ - 1 - ชุด - 
4 สำเนาทะบียนบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถาน

ประกอบการ/สำเนาสัญญาเช่า
อาคาร (กรณีเช่าอาคารประกอบ
กิจการ) 

- - 1 ชุด - 

5 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีให้บุคคล
อ่ืนยื่นคำขอแทน) 

- 1 - ชุด - 

6 ใบอนุญาตเดิมที่หมดอายุ (กรณีขอ
ต่อใบอนุญาต) 

- 1 - ชุด  

7 อ่ืนๆ ตามความจำเป็นแล้วแต่กรณี - 1 1 ชุด  
 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อ่ืนๆ ตามความจำเป็นแล้วแต่กรณี 
 
 

    
 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ฝ่าย...............-.............................  
งานบริการสาธารณสุข  
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลบ้านนา 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา   
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  
 
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ช่องทางการให้บริการ 
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ขึ้นอยู่กับขนาดของสถานประกอบการ ตามรายละเอียดในเทศบัญญัติเทศบาลตำบลบ้านนา เรื่องการขออนุญาต
จัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสะสมอาหาร พ.ศ. 2565 
  

ที ่ ประเภท 
อัตราค่าธรรมเนียม 

(บาท) 
1. ค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้งพื้นที่ ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

1 พ้ืนที่ไม่เกิน 10 ตารางเมตร 100 
2 พ้ืนที่เกิน 10 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 25 ตารางเมตร 150 
3 พ้ืนที่เกิน 25 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 50 ตารางเมตร 200 
4 พ้ืนที่เกิน 50 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 100 ตารางเมตร 250 
5 พ้ืนที่เกิน 100 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 150 ตารางเมตร 300 
6 พ้ืนที่เกิน 150 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 350 

2. ค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้งพื้นที่ เกิน 200 ตารางเมตร 
1 พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 400 ตารางเมตร 500 
2 พ้ืนที่เกิน 400 ตารางเมตร ขึ้นไป 1,000 

 
 

 

   

 

 

 

 

 

 

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หมวดที่ 8 มาตรา 38 
 

ค่าธรรมเนียม 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม แบบคำขอแจ้งจัดตั้งสถานทีจ่ำหน่ายอาหารและสะสมอาหาร 
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